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一、 作業項目 

為便利衛生局所、醫療院所、診所能透過健保署 VPN 上傳口腔癌篩檢資料，

可利用本介面進行建檔作業，並於建檔完畢後透過轉檔程式匯出可上傳的

格式 ，相關操作流程說明如下。(本介面使用端電腦須  有 Microsoft 

Access 2000 以上版本、IE 7.0 以上及 WinRAR 或 7-zip 解壓縮軟體) 

 
註: 此轉檔程式需搭配 32位元作業系統+ 32位元 Access軟體 或 64位元

作業系統 + 64 位元 Access 軟體。 

           
 

二、 下載程式與範例 

1. 請醫事單位登入口腔癌系統首頁 http://oral.hpa.gov.tw/ 後，選擇畫面左

側文件下載區，下載 Access 口腔資料鍵檔介面、轉檔程式、相關操 

作手冊、表單及電子申報格式。或至國民健康署網站首頁選擇右上方 - 

專業人士 > 點選下方分類 - 癌症防治 > 主題公告之 

口腔癌篩檢 103 年新表單轉檔暨匯入操作手冊。 

 

http://oral.hpa.gov.tw/
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2. 下載後，將滑鼠移至該壓縮檔 上，點選右鍵選擇《解壓縮至此》解壓縮

到您的電腦中所欲儲存的資料夾內。(預設位置為桌面) 

 
 

3. 解壓縮後會產生《口腔癌篩檢 103 年新表單轉檔暨匯入操作手冊

1031101》資料夾，含 9 個檔案 
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(1) OralExport103.vbs (口腔轉檔程式) 

(2) 口腔 103.mdb (請使用此檔案進行建檔輸入) 

口腔(匯入檔)，內有資料表 

Contact :鍵入醫事機構相關資料用 

OralA : 鍵入個案篩檢資料用 

OralADel：刪除已匯入的個案篩檢資料用 

OralB : 鍵入陽性個案確診資料 用 

OralBDel：刪除已匯入的個案確診資料用 

 
(3) 北市聯合醫院院區代碼.doc 

(4) 附表 9 _口腔黏膜檢查表.pdf 

(5) 附表 15 _口腔粘膜檢查資料電子檔申報格式.pdf 

(6) 區分里別（1030109 公告版）.doc 

(7) 國健署口腔癌篩檢 Access 轉檔暨上傳說明手冊(103 年新表單)1031101.pdf 

(8) 最新鄉鎮市區代碼表 1030207 公告.doc 

(9) 附表附表9-1_18歲以上至未滿30歲原住民口腔黏膜檢查服務聲明

書 
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三、 建檔及轉檔流程 

(一) 建立申報檔案 

1. 點選《口腔》 –內有 Contact, OralA, OralADel, OralB, OralBDel 五

個資料表 

 

2. 點 選 Contact 資料表後請依序輸入醫事機構代碼、聯絡人姓名、電話、 

E-Mail。(欄位填寫規則請參照範例格式或電子申報格式) 

 

資料鍵入後按關閉鈕即可關閉並自動儲存檔案 ! 
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3. 欲輸入篩檢資料，請點選 OralA 資料表 依序輸入個案篩檢資料。(欄位

填寫規則請參照範例格式或電子申報格式 )必填欄位請確實填寫。 

4. 完成資料鍵入後，關閉資料表，系統會自動儲存剛剛所鍵入的資料。 

資料鍵入注意事項：必填欄位若未填寫完整，將影響資料存取、刪除等

功能，請務必填寫完整。 
(1) 出生日期如為 41 年 1 月 5 日，請鍵入 0410105。身份證第一個字母請大寫 

(2) 問卷個案的地址請確實依鄉鎮市區代碼填寫，參考文件如網路公告之鄉鎮代

碼表。 

 

5. 若填寫過程中有刪除某筆個案的需要 時，請將滑鼠移至左側並點 選滑鼠

右鍵選擇《刪除紀錄》即可。另，該刪除資料之必填欄位需完成鍵入後 ，

始可刪除。 

 

滑
鼠
移
至
此
點
選
右
鍵 
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6. 輸入確診資料，請點選 OralB 資料表 依序輸入個案確診資料。(欄位填

寫規則請參照範例格式或電子申報格式) 

7. 轉檔時，請務必將《口腔 103.mdb》和《OralExport103.vbs》放置在同

一資料夾下，OralA 和 OralB 才能轉成檔案上傳之格式 。 

 

8. 檔案轉檔，快速點兩下(Double Click) 《OralExport103.vbs》後，系統

會自動產生篩檢資料之「口腔上傳用文字檔(副檔名為.txt)」 

 

             

        
按確定後，在同一資料夾下即會一次產出四個 .txt 檔案。 

點
兩
下 

OralA 

OralB 

OralA Del 刪除檔 

OralBDel 刪除檔 
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9. 檔案轉檔後，匯出檔命名規則說明為： 

OralA 單位代碼_系統年月 

OralB 單位代碼_系統年月 

文字檔中的《系統年月》(範例中為 10205，代表民國 102 年 5 月)會自動

根據電腦本身的年月時間產生，但您也可依實際情形重新命名更改如： 

OralA1137010024_10205.txt 

10. 若在轉檔時，同資料夾下已有.txt 檔，則會詢問您是否覆蓋 ！請視您實

際情形操作，如果覆蓋，則原本的檔案將會不存在 ，請謹慎操作。 
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(二) 將口腔篩檢檔(.txt)上傳至口腔癌篩檢系統 

1. 可先連上中央健保署之 《 https://10.253.253.243/健保資訊網服務系

統 》點選右下方選《其他應用系統》後選擇《口腔癌篩檢系統》連上系

統。亦或直接打口腔癌上傳網站( http://oral.hpa.gov.tw )。 

輸入貴單位向健保局申報費用時之帳號與密碼後 ，即可登入系統。將轉

出的.txt 檔用附加檔案方式上傳即可。 

2. https://10.253.253.243/ 

中央健保署之《健保資訊網服務系統》左下方選《其他應用系統》後點選

《口腔癌篩檢系統》 

 

 

https://10.253.253.243/
http://oral.hpa.gov.tw/
https://10.253.253.243/


衛生福利部國民健康署 國健署口腔癌篩檢Access轉檔 
暨上傳說明手冊(103年新版表單) 

日期：103.11.1 

頁數： 11 of 20 
 

 

3. 或由 http://oral.hpa.gov.tw 連上口腔癌篩檢網站 

 

 

http://oral.hpa.gov.tw/
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4. 選篩檢檔案上傳，點選 瀏覽 ，夾帶您要上傳的 txt 檔，按送出即可。 

 

 

5. 系統會於每天的固定時間進行批次匯入作業，請於上傳二到四小時過後
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再上系統瀏覽匯入報告及相關成功名冊。 

6. 上傳後不代表所有資料完全成功進入系統，請務必點選《黏膜檢查賄入

結果報告》檢視 OralA 報告、《確診追蹤會入結果報告》檢視 OralB 報

告，確認是否有退件。 

 

  (三) 瀏覽上傳 OralA、OralB 之檔案 

1. 點選《瀏覽》查看匯入報告。報告範例畫面如下 

 

OralA 報告 

OralB 報告 
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(四) 針對錯誤報告中的內容進行修正 

1. 搜尋需修正的 ID (例如:點選 ACCESS 檔《口腔 103》內 OralA 之身分證

字號) 

 
 
點選《搜尋》( 望遠鏡圖示 ) 

 
 

2. 在《搜尋目標》處鍵入您要找的 ID 後，點選《尋找下一筆》即可。 

找到目標 ID 後再針對錯誤報告予以修正 ，重新上傳。 

若只需要重新上傳一筆修正資料時建議直接用空白資料表的 OralA 

或 OralB，將單筆資料建檔並轉出 txt 格式後再重新補上傳即可。 
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(五) 檔案管理及備份簡介 

1. 針對篩檢量大的醫療院所或診所，建議依月份自行備份以方便日後管理資

料。請先開啟 ACCESS 檔點選《開新檔案》開啟《空白資料庫》 

 

 

2. 將此範例檔案重新命名為《口腔測試備份》後儲存於您要的位置。 

 

 

3. 開啟《口腔測試備份》，接著於《資料表》空白處點選滑鼠《右鍵》，從

出現的選單中點選《匯入》 



衛生福利部國民健康署 國健署口腔癌篩檢Access轉檔 
暨上傳說明手冊(103年新版表單) 

日期：103.11.1 

頁數： 17 of 20 
 

 

 

 

4. 將原《口腔》檔案中之當月份口腔篩檢資料《OralA》進行備份。 

 

 

5. 如此《口腔測試備份》之《資料表》中就多了和《口腔》中 OralA 一樣的

資料表了。建議將《口腔測試備份》之《OralA》重新命名為方便記憶及

管理的名稱 。 

(例:OralA_10205 代表五月份之篩檢資料 OralA_10206 代表六月份之篩

檢資料…以此類推至 OralA_10212) 

任意空白處點選 

右鍵並選擇匯入 
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6. 若累積了一整年份的資料 ，依月份去分類管理之範例如下(OralB 也可以

比照此方式自行建立備份檔方便管理 ) 

 

 

 

點右鍵重新命名為 

OralA_10205 
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四、 操作常見問題 

1. 相同檔案名稱是否有上傳匯入限制？ 

原則上可重複上傳，上傳內容的篩檢資料會視後來 的(時間上最新的)

為更新而覆蓋，但相同檔名上傳次數以不 超過 99 次為限，故建議每月

上傳次數(包含同月份中修改後的上傳動作 )不宜超過 99 次。另，若再

修改某筆個案時，個案本身是陽性且確診已上傳 ，前段篩檢資料就無法

更動。 

2. 為何上傳後，登入系統卻看不到匯入報告 ?  

匯入作業會於每日固定時間進行(目前約 2 小時)，若您於 AM8:50 上

傳，狀態會顯示 為《等待中》必須等到 AM10:00 以後才能看到此筆上

傳資料的匯入報告。 

3. 什麼是鄉鎮市區代碼 ? 

這是公共衛生單位常用的全國鄉鎮市區代碼表，代碼均為四碼。主要用

途是將個案的居住地址做區分。詳細的對照表，請參考電子檔《鄉鎮市

區代碼表 1030207 公告.doc》及《區分里別(1030109 公告版.doc)》。 
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五、 問題諮詢與聯絡 

若您在使用的過程中，有任何的疑問或系統操作的問題，請依據問題的分

類聯絡以下窗口-- 

 

行政流程與申報核銷問題：國民健康署 (02)2522-0888 

系統操作問題：資拓客服(02)2311-9100 分機 1558、2324、1543  

                  傳真(02)2311-7353 


